ifs Vorarlberg

Aushilfe fur den Sommer 2026 gesucht!

Ferialkraft im Sekretariat der ifs
Gewaltberatung

Juli bis (idealerweise) September 2026, Dienstort Feldkirch, 20 Wochenstunden
(Schwerpunkt Nachmittag)

Die ifs Gewaltberatung bietet Beratung fur Menschen, die gewalttatig sind oder
waren, sich grenzverletzend verhalten oder Gewaltphantasien haben. Unser Team
begleitet auf dem Weg in ein gewaltfreies Leben in Familie, Arbeit, Schule und Freizeit.
In der Beratung unterstutzen wir beim Entwickeln neuer, gewaltfreier
Verhaltensweisen.

Fur das Sekretariat in Feldkirch, das die organisatorische Drehscheibe unserer
Angebote darstellt, sind wir auf der Suche nach einer Urlaubsvertretung fur den
Sommer 2026.

Was erwartet Sie?

Unterstutzung und Vertretung im Sekretariat:

o Empfang der Klient:innen (nach bereits erfolgter Terminvereinbarung mit einer
Beraterin/einem Berater vor Ort)

e Telefonische Erreichbarkeit der Stelle sicherstellen
e Allgemeine Mails beantworten und weiterleiten

e Unterstutzung der Berater:innen bei Fallanlagen und Verwaltung im System



Was erwarten wir?

e Freude und Geschick im telefonischen und personlichen Kontakt mit Menschen
e Gute Anwender:innen-Kenntnisse im MS-Office-Paket

e Verlasslichkeit, Genauigkeit und Diskretion

Was bieten wir als Arbeitgeber?

e Eine verantwortungsvolle Ferialstelle in einem engagierten und hilfsbereiten Team
e Einarbeitung durch die Kolleginnen im Sekretariat

e Monatliches Mindestbruttogehalt laut VSG-KV, GGr. 2, 1. DJ: € 2.380,00
(Vollzeitbasis)

Wir freuen uns uber lhre Bewerbung

Mag. Mario Enzinger

Fachbereichsleitung ifs Gewaltberatung

wir helfen weiter = ) ,


https://ifs.onlyfy.jobs/application/apply/lurdj1zscxnu2hqf2hw5ps4jprfo3m5
https://www.ifs.at/

